
 

User Manual Billing Online 

ระบบวางบลิออนไลน์ 

1. การเข้าสู่ระบบ 

 การเริ�มตน้ใชโ้ปรแกรม  ผูใ้ชจ้ะตอ้งทาํการเขา้ Internet ก่อน และพิมพ ์ 

Link http://www.bill.novamedic.co.th   แลว้กดปุ่ม Enter จะปรากฎหนา้จอดงัรูป 

 
 

 



2. ผู้ใช้กรอก Username และ Password ซึ0งบริษัท โนวาเมดคิ จาํกดั เป็นผู้ Set ให้  

 2.1 Username ใส่เลขประจาํตวันิติบุคคล  13 หลกั   

(ถา้เป็นบุคคลธรรมดาให้ระบุเลขประจาํตวัประชาชน) 

2.2 Password ใส่  0000  **Password เริ�มแรกในการเขา้ใชร้ะบบ**   

เมื�อระบุขอ้มูลทัAง 2 รายการแลว้  กดปุ่ม Login ปรากฎหนา้จอดงัรูป 

 

 



3. Setting  การใช้งานเริ0มแรก  (ทาํครัAงเดยีว) 

ผูใ้ชจ้ะตอ้งทาํการ Setting ขอ้มูลของบริษทัตนเอง โดยกดปุ่ม วางบิลหรือ คลิHกที�นี�ค่ะ  

3.1 ชื�อเขา้ระบบ – จะถูก Lock โดยฐานขอ้มูลของ บริษทั โนวาเมดิค จาํกดั เท่านัAน 

3.2 รหสัผา่น – หลงัจากใช ้Password 0000 ในการเขา้ระบบเริ�มแรกแลว้  ให้ผูใ้ชง้าน Set Password 

ใหม่เป็นตวัเลข 4 หลกั ในการเขา้ใชง้านครัA งต่อไป 

3.3 ระบุชื�อผูติ้ดต่อ, ระบุ Email ผูติ้ดต่อ, ตรวจสอบเบอร์โทรศพัท ์ ไวใ้นฐานขอ้มูลของ  

บริษทั โนวาเมดิค จาํกดั (เพื�อสะดวกในการติดต่อกรณีเกิดปัญหาในการวางบิล) เมื�อระบุครบแลว้กดปุ่ม OK จะ

ปรากฎหนา้จอดงัรูป 

 

  

 

 

 



3. Setting  การใช้งานเริ0มแรก  (ต่อ) 

 

4. ทาํการวางบิลผ่านระบบออนไลน์ 

4.1 เมื�อทาํการ Setting ตัAงค่าการใชง้านเริ�มแรกแลว้  ระบบจะกลบัเขา้สูหนา้หลกั   

เริ�มการวาง Bill  ให้กดที� วางบิล  Tab ดา้นบน ปรากฎหนา้จอดงัรูป 

 



4.2 ระบุเลขที�เอกสารใบแจง้หนีA ที�จะวางบิล รายการที�ตอ้งระบุ มีดงันีA  

 - เลขที�ใบแจง้หนีA /ใบส่งสินคา้/ใบกาํกบัภาษี 

 - ราคาสินคา้/บริการ (ก่อนภาษีมูลค่าเพิ�ม) 

 - ระบุวนัที� ตามเอกสาร ใบแจง้หนีA /ใบส่งสินคา้/ใบกาํกบัภาษี 

 - ระบุภาษีมลูค่าเพิ�ม 7%   ถา้ไม่มีระบุ 0% 

ดงัรูปภาพที�ปรากฎบนหนา้จอ 

กรณีวางบิล 1 ใบแจ้งหนีA 

 
 

 

 

 

 

 



กรณีวางบิลหลายใบแจ้งหนีA (ทํารายการได้ 10 ใบแจ้งหนีA/การวางบิล 1 ชุด)  

ถ้าเกิน 10 รายการ  ให้ทําการเริ0มวางบิลครัAงต่อไป

 
เมื�อกรอกเอกสารที�จะทาํการวางบิลครบแลว้  ให้กดปุ่ม OK  ดงัรูปภาพดา้นบน 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. เสร็จสิAนวางบิลผ่านระบบออนไลน์ 

เมื�อทาํรายการตามขอ้ 4 และกดปุ่ม OK แลว้ระบบจะแสดงหนา้จอ “ใบรับวางบิล”  ตามที�ปรากฎ

หนา้จอดงัรูป 

5.1 เอกสารจะระบุวนัที�นดัชาํระเงิน 

5.2 หลกัฐานในการรับเช็คของ บริษทั โนวาเมดิค จาํกดั ให ้Print ใบรับวางบิล  คลิHกที�ปุ่ม  

Download FDF 1 ฉบบั  ในวนัมารับเช็ค 

 

 
 

 



**กรณีตอ้งการเปลี�ยนแปลง Password 

คลิHกที�ปุ่ม Setting Profiles  และ Key Password ใหม่ จากนัAนกด OK ตามที�ปรากฎหนา้จอดงัรูป 

ระบบจะบนัทึก  Password สาํหรับการใชง้านครัA งต่อไป   

 
 

 


